OBEC KRIZANOVICE

Kfizanovice 85, 685 01 Bucovice

Smérnice ¢. 1/2023
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (déle jen
,,.VZMR¥) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahi obce, jako vefejného zadavatele (déle jen ,,zadavatel*)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,,dodavatel®). Smérnice stanovuje postup
zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle
zékona ¢. 134/2066 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (déale téz i ,,ZVZ*), avsak
je povinen dodrzet zdsady uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakontl, ve znéni pozdéjsich piedpisti — hospodarny, efektivni a
ucelny vykon vetejné spravy.

1. Veiejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o vetejnych zakézkach, ve znéni
pozdgjsich predpist (dale jen ,,ZVZ™), se rozumi veiejnd zakdzka, jejiz predpoklddana hodnota
nedosahne:

v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH
nebo

v piipadé vetfejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ, neni povinen zadavat podle tohoto zédkona VZMR; zadavatel je
v8ak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 ZVZ. Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zdkona o
veiejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpist, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pii postupu podle tohoto zdkona dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace,

- dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Gcast v zadavacim fizeni tém dodavateltim, ktef{ maji sidlo
nebo misto podnikéani v ¢lenském stat¢ Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou
republikou ¢ Evropskou unif uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici piistup dodavatelt
z téchto stathh k zaddvané veiejné zakazce, dodrzovat i zasady hospodéarného, ucelného a
efektivniho nakladani s vetejnymi finanénimi prostiedky — viz odkaz na ustanoveni § 4 zékona €.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zdkonfl, ve znéni
pozdégjsich predpisii.

3. Veiejné zakazky malého rozsahu organizuje a zadava starosta, v nepiftomnosti starosty mistostarosta
nebo povéieny zastupitel, zastupce veiejného zadavatele. Veskerd komunikace mezi zadavatelem a
dodavateli bude vzdy pisemnou formou (postou, datovou schrankou nebo e-mailem).



4.

Kategorie zakdzek dle vySe piredpoklddané hodnoty a piedmétu plnéni (financni limity jsou
uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Predmeét plnéni zakazky

L. kategorie: do 300 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

Vys$i nez 300 000,- K¢ do 800 000,- K¢ dodévky a sluzby

IL. kategorie: | ¥ xd ne 300 000, K& do 2 000 000.- K& | stavebni préce

I1I. kategorie: | Vy8§inez 800 000,- K¢ do 2 000 000,- K& | dodavky a sluzby
Vyssinez 2 000 000,- K& do 6 000 000,- K& | stavebni préace

Zadavani zakazek I. kategorie: (do 300 000,- K¢)

5.1 Zadavatel zadavd zakézku ptimo bez vybérového fizeni Gstni nebo pisemnou objedndvkou, popt.
smlouvou nebo piimym ndkupem. I u této kategorie je nutné dodrZet zejména zdsadu
hospodarnosti, coz znamend, Ze cena je v misté a ¢ase obvykld — porovnanim cen na internetu
apod.

5.2 Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie II.

nize uvedené.

Zadavani zakazek I1. kategorie: (vysSi nez 300 000,- K¢ do 800 000,- K¢ pro dodavky a sluzby,
vys$$i nez 300 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ u stavebnich praci)

6.1 Zadavatel zadava zakéazku uskutecnénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele. Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou zadosti o zpracovani cenové nabidky,
bez organizace vybérového fizeni a bez zadavaci dokumentace.

6.2 Zastupitelstvo nebo zastupitelstvem povéfena komise vybere nejvhodnéjsi nabidku.

Zadavani zakazek II1. kategorie: (od 800 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ pro dodavky a sluzby; od
2 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.
Zastupitelstvo rozhodne o zahéjeni zadavaciho fizeni, pfi¢emz schvali zadavaci dokumentaci,
¢leny hodnotici komise, osloveni navrzenych dodavatelt a kritéria pro posuzovani a hodnoceni
nabidek

7.2 Osloveni dodavatelii bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podéani nabidky.




Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

Identifika¢ni tidaje zadavatele;

Nazev a popis predmétu zakazky;

Lhuta a misto pro podani nabidky;

Hodnotici kritéria

Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece;
Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky
Pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny;
Doba a misto plnéni zakéazky;

ch) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
i) Obchodni a platebni podminky;

7.3

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3
¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce ¢i ptizvanych odbornikil a Cestné
prohlasi svoji ml¢enlivost a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém
fizeni.

7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obélek s nabidkami, posouzeni
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kvalifikace uchaze¢t a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele na pfedmét
plnéni a z hlediska piipadné mimotfadné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni
pozadavky zadavatele, musi byt z dalsitho prabéhu vybérového fizeni vytazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek
navrhne hodnotici komise starostovi obce nejvhodné&jsi nabidku. Starosta rozhodne nasledné na
zéklad& doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakdzky podepisuje starosta obce na zikladé doporuceni hodnotici
komise.

Lhiita pro podani nabidek bude min. 10 dnt ode dne doruceni zddosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

7.6 Zvefejtiovani priabéhu zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel zvefejnéni informaci o téchto vefejnych zakézkach. Informace budou zvefejnény na
profilu zadavatele obce nebo na internetovych strankdch obce.

Zvefejnény budou tyto informace:
nazev vetejné zakazky,
vyzva k podani nabidek,
jméno a identifika¢ni daje vitézného uchazece do 5 pracovnich dnfl po rozhodnuti; zveiejnéni
vitézného uchazele se povazuje za dorucené vSem zdjemclim a vSem dotcenym uchazecim
okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele obce, za podminky, Ze si to starosta obce ve
schvalenych zadavacich podminkach vyhradil,
u zakézek, jejichz cena je vy$si, nez 500 tis. K& bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 zékona
zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnt od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky
k uzaviené smlouvé budou zvetejnény ve stejné 1hite od jejich uzavieni.
uvetejni nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vySi skute¢n€ uhrazené
ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvetrejnéni



Starosta obce muize rozhodnout o odliSném postupu pii zveiejilovani informaci, s vyjimkou
zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakéazek, jejichZ cena je vy$si nez 500 tis. K¢ bez DPH,
kde se jedna o povinnost ze zakona.

Na ufedni desce budou zvefejiovany v listinné podob¢ zakladni informativni udaje o vefejné
zakazce tohoto typu (tj. minimédlné vyzva k podani nabidek) po dobu uréenou pro podavani
nabidek.

Starosta obce miize rozhodnout o odlisném postupu pii zveiejiiovani na tfedni desce.

8. Vyijimky ze smérnice

8.1 Zastupitelstvo obce miize v piipadé bezprostiedniho ohroZeni, odvraceni mimoiadnych
nebezpeli nebo Skod na majetku ptip. zdravi obéant apod., rozhodnout o vyjimee ze smérnice a
zadat veifejnou zakdzku piimo jedinému uchaze¢i. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno
v bodé 9.1 smérnice.

9. ZruSeni rizeni

9. 1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozd&ji do uzavieni smlouvy. O zruseni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny G¢astniky, ktefi ve lhité pro podani nabidek
podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vytazena. V piipad€, Ze zadavatel zru$i fizeni
v pribéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit viem dodavatelim
zpusobem, jakym bylo fizeni zahgjeno.

10. Obecna ustanoveni

10.1Je-li pifedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani
z dota¢niho programu, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru zhotovitele
dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dota¢ni program, z n&jZ se bude nebo i
predpokladd piedmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani vefejnych zakézek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto zvlastnich
pravidel.

10.2Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového Fzeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pifslusného zadavatele. Je-li pfedmét veiejné zakézky
financovéan z dotacniho programu, nebo poskytovatel ur¢il lhitu delsi, musi byt dodrZeny
podminky a lhtity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Tato smérnice byla schvélena na zaseddni Zastupitelstva obce dne 22. 2. 2023 usnesenim &.6 a nahrazuje
smérnici schvalenou zastupitelstvem dne 8. 2. 2017.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 23. 2. 2023
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